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Nama SOP SOP Pengumpulan Data
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik 1 Pendidikan D-III / S-1
2 Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 2 Memahami Proses Pengumpulan Data
3 Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Statistik 3 Memahami Pengelolaan Data
4 Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia 4 Menguasai operasional komputer
5

Peraturan BPS Nomor 4 Tahun 2019 tentang NSPK Statistik Sektoral (Normal, Standar,
Prosedur dan Kriteria Penyelenggaraan Statisktik Sektoral oleh Pemerintah Daerah)
6 Peraturan Walikota Nomor 46 Tahun 2021 Tentang Satu Data Kota Pontianak

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Perencanaan Data statistik Sektoral 1 Aplikasi Portal Satu Data Kota Pontianak
2 SOP Penyebarluasan Data dan Pemeriksaan Data Statistik Sektoral 2 Komputer
3 Printer
4 Jaringan Internet
5 Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan mempengaruhi kualitas data yang dikumpulkan Tercatat secara digital dan manual




SOP PENGUMPULAN DATA

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Koordinator Pembina Walidata Produsen Ket
Walidata Persyaratan Kelengkapan| Waktu
Forum SDI Data Pendukung Data ¥ g==p Qutpat
Mengidentifikasi kebutuhan A v
(specify needs) data statistik sesuai Daftar Data 1 Minggu | Daftar kegiatan statistik
daftar data yang ditetapkan
Menyusun SOP kegiatan statistik Daftar kegiatan statistik |1 Minggu [SOP kegiatan statistik
_1
Merancang kegiatan statistik SOP kegiatan statistik 1 Minggu |KAK kegiatan statistik
itah kegi .
_,\_m_”:_u.m:ﬁ ukan _,msnm.:m Bgiatan -KAK Kegiatan Statistik isian formulir
statistik dengan mengajukan v . . . .
s . -Formulir pemberitahuan . |pemberitahuan kegiatan
rekomendasi kegiatan statistik ke . e 3 Hari — o
oo . kegiatan statistik pada statistik pada aplikasi
BPS melalui aplikasi Rekomendasi Yy nlieast Bamantik —
Kegiatan Statistik (Romantik) BPS #
v
Tidak Formulir pemberitahuan formuli beritah
Memeriksa rekomendasi kegiatan Av 2 R _ ; Ec u nm_j. w: anuan
ststietlelsssuai/idsk sasut Ya kegiatan statistik pada 3 Hari |kegiatan statistik pada
aplikasi Romantik BPS aplikasi Romantik
Y - .
. TidaK Formulir pemberitahuan . .
Mengeluarkan rekomendasi e . s . |Rekomendasi kegiatan
kegiatan statistik (layak/tidak layak) Ya hegialanisattikpaEs | BRHRN | ey
eglatan statis Y ¥ aplikasi Romantik
-Rekomendasi kegiatan
Implementasi rancangan kegiatan > statistik 1 Mingeii Instrumen pengumpulan
statistik -SOP kegiatan statistik EE data
-KAK kegiatan statistik




Pengumpulan data pada kegiatan

Instrumen pengumpulan

6 Bul i
8 atistik data Bulan [hasil pengumpulan data
9 |Melakukan proses pengolahan data hasil pengumpulan data |2 Minggu |hasil pengumpulan data
hasil pengolahan data
10 |Melakukan analisa data g _u. B 2 Minggu |Hasil analisa data
1 statistik
ﬁ U —A H . Q. . .
11 |Melakukan diseminasi data Hasil analisa data 1 Minggu awﬂmc_jms AlEsSEEs]
Melengkapi metadata kegiatan Formulir metadata Isian formulir metadata
) .m o kegiatan statistik, . kegiatan statistik,
12 |statistik, metadata indikator, dan . 1 Minggu o
et varialial metadata indikator, dan metadata indikator, dan
) metadata variabel metadata variabel
Memeriksa dan menyampaikan isian formulir metadata
13 metadata kegiatan statistik, kegiatan statistik, 1 Minggu
metadata indikator, dan metadata metadata indikator, dan g8
variabel ke walidata metadata variabel
Memeriksa dan menyampaikan ¥ - isian formulir metadata
1 metadata kegiatan statistik, R Tida kegiatan statistik, 5 Mingeu
metadata indikator, dan metadata v metadata indikator, dan ge
variabel ke BPS metadata variabel
Memeriksa metadata kegiatan Tidak Mm_mﬂmﬁwmﬂum_mmﬂmﬂmamﬁm
15 |statistik, metadata indikator, dan < . ’ 2 Minggu

metadata variabel

metadata indikator, dan
metadata variabel




Melakukan evaluasi hasil kegiatan

16 Dokumentasi kegiatan 1 Hari i hasi
statistik .F. g ari |Laporan evaluasi hasil
h 4
Menyampaikan data melalui Portal Data hasil kegiatan .
17 2 1 i lisian d
Satu Data Kota Pontianak statistik 5% Figtall SiSER
Mengoordinasikan keterisian data Keterisian data pada
18 | pada Portal Satu Data Kota < portal Satu Data Kota 1 Minggu
Pontianak Pontianak
; -Not
Mengevaluasi pengumpulan data Laporan evaluasi hasil . KI5 e S0
19 1 Hari |-Laporan

statistik melalui Forum SDI

kegiatan

Penyelenggaraan SDI
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